@konomi- og regnskabsmedarbejder til Afdeling for
Hjemmeboende i Ballerup Kommune

Har du styr pa tal, systemer og administrative processer — og vil du veere en del af et fagligt staerkt
team? Sa er det maske dig, vi sager.

Vi leder efter en dygtig og engageret gkonomi-/regnskabsmedarbejder til en fast stilling i vores
sagsbehandlende team under Afdeling for hjiemmeboende i Ballerup Kommune.

Dine vigtigste arbejdsopgaver

@konomi- og regnskabsopgaver:

- Kvartalsvis budgetopfelgning og statusafstemning i samarbejde med naermeste leder
- Bogholderi, fakturakontrol og fejlfinding

« Debitor- og kreditorhandtering

« Mellemkommunal refusion — sagsbehandling, fakturering og bogfaring

+ Udtreek og analyse af posteringer pa konti og projekter

« Bkonomiske transaktioner i Prisme, herunder puljeregnskab og projektstyring

+ Halvarlig statusafstemning af billan i samarbejde med hjaelpemiddelteamet

- Ajourfgring og opbygning af afdelings kontoplaner

+ Understgtte og udspecificere betalinger pa hjaelpemiddelomradet

« Overblik og administration af telefoni, kaldeanlseg m.m. og forbrugsregistrering

- Sagsbehandle og udarbejde dokumentation til "Seerligt Dyre Enkeltsager".
@vrige administrative opgaver:

+ Sagsbehandling af opsaetning, nedtagning og reparation af lase- og ngdkald
- Indberetning af tajvask og indkeb for borgere

- Sagsbehandling af plejeorlov samt terminalerkleeringer

- Sagsbehandling af flexhandicap-kersel for borgere

+ Handtering af klager og anmodninger om aktindsigt

+ Indga i telefonvagter.
Dine kompetencer

+ Har en relevant uddannelse, fx kontoruddannelse med speciale i offentlig administration,
kommunom, eller diplomuddannelse i offentlig forvaltning

« Har erfaring med gkonomi, budget og regnskab — gerne fra en kommune

- Har kendskab til gkonomisystemet Prisme og gerne A-Sag, Office 365 og Nexus

+ Kan arbejde struktureret og har styr pa detaljerne

+ Trives med selvstaendigt ansvar, men ogsa med at samarbejde og bidrage til et team

- Erlzerenem, nysgerrig og har mod pa at tilegne dig ny viden

» Har en serviceminded tilgang og er god til at kommunikere i bade skrift og tale med bade
borgere kolleger og samarbejdspartnere en positiv tilgang og kan bevare overblikket — ogsa

nar det gar staerkt.
Det far du hos os
Du bliver en del af Det Sagsbehandlende Team i Afdeling for Hemmeboende, sammen med tre
kolleger, en teamkoordinator og en daglig leder. Vi har et staerkt fagligt og kollegialt faellesskab og
arbejder teet sammen med fokus pa videndeling og forbedring af arbejdsgange.

Vi har en forbedringskultur med bl.a. tavlemgder, og vi prioriterer bade lgbende faglig
opkvalificering og trivsel i hverdagen. Du vil fa stor mulighed for at praege din hverdag og bringe
dine faglige kompetencer i spil. Vi har alle primaere opgaver som vi varetager, men stetter op
hinandens opgaver ved ferie og andet fraveer.

Hvem er vi

Afdeling for hjemmeboende hgrer under Center for Omsorg og Sundhedsfremme i Ballerup
Kommune. Vi arbejder i hverdagen med borgeren i centrum og en anerkendende tilgang til bade
borgere og hinanden.

Vi sidder i et abent storrumskontor og har et godt samarbejde med gvrige teams — bade fagligt og
socialt.

Vil du vide mere

Frist:
26-09-2025

Tiltreedelse:
1. november 2025.

Ugentligt timetal:
37

Stillingskategori:
Administration & Sagsbehandling

Stillingstype:
Fastansaettelse

Seerlige krav:
Straffeattest bliver indhentet

Kontaktperson:
Lene Kjeerulf

Telefonnummer:
2522 8160

Lokation:
Hold-An Vej, 7, 2750, Ballerup



Kontakt leder Lene Kjeerulf pa telefon 2522 8160, hvis du vil hgre mere om stillingen og
arbejdspladsen.

Lees mere om Ballerup Kommune som arbejdsplads pa job.ballerup.dk

Anszettelsesproces og lon

Anseettelsesdatoen er den 1. november 2025 eller snarest muligt.

Vi holder 1. samtalerunde den 3. oktober og 2. samtalerunde i 41 og 42.

Stillingen er som udgangspunkt pa 37 timer og er en fast stilling.

Ansggningsfrist: 26. september 2025.

Vi tilbyder lgn og ansaettelsesvilkar ifalge geeldende overenskomst efter principper om lokal
Iandannelse og efter aftale med den forhandlingsberettigede organisation.

Vi indhenter straffeattester.

Ballerup Kommune har ragfri arbejdstid. Laes mere her

Vi ser mangfoldighed som en styrke. Derfor opfordrer vi alle uanset kgn, alder, handicap, religion,
seksuel orientering eller etnisk baggrund til at s@ge job hos os.

Send din ansggning online. Klik pa "Anseg” nedenfor og vedhaeft din ansegning, CV og
uddannelsesbevis.

Vi glaeder os til at mgde dig.


https://job.ballerup.dk
https://job.ballerup.dk/din-nye-arbejdsplads
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