Jdkonomimedarbejder til hjemmeplejen i Ballerup
Kommune

Sa er der en spaendende stilling til dig som har erfaring med gkonomistyring, og gerne vil arbejde i
en enhed med dygtige og engagerede kollegaer, hvor der er et tast samarbejde i de daglige
opgavelgsninger.

Vi sgger en gkonomimedarbejder til hiemmeplejens stab. Arbejdet udfgres i hverdage mandag til
fredag og stillingen er pa 37 timer.

Som gkonomimedarbejder far du en central rolle i gkonomistyringen af hjemmeplejen. Du har
(med)ansvar for budgetopfalgning, regnskab, skonomiske transaktioner og skonomisk sparring
med ledelsen.

Derudover varetager du vigtige sekretaeropgaver, som sikrer en effektiv daglig drift.

Du bliver en del af et administrativt sekreteerteam pa i alt fem medarbejdere, som du har et taet
samarbejde med i det daglige.

Dine vigtigste opgaver

« Bogfaring, budgetopfalgning og regnskab.

« @konomisk sparring med ledelsen i hjemmeplejen og samarbejde med kommunens
gkonomiafdeling.

- Telefonpasning og administrativ statte.

- Koordinering og oplaering af kollegaer til ferie- og fravaersdaekning.

- Deltagelse i udviklingsprojekter inden for gkonomi og administration.
Dine kompetencer
Dine faglige kompetencer:

« Har erfaring med gkonomi- og sekreteeropgaver, gerne fra kommunal sektor.
- Er struktureret, detaljeorienteret og ansvarsbevidst.

« Arbejder selvstaendigt og som en del af et team.

« Har gode IT-kompetencer og lyst til at laere nyt.

- Er lgsningsorienteret og kommer med forslag til forbedringer.
Dine personlige kompetencer:

« God til at have flere bolde i luften og samtidig kunne bevare overblikket.
+ Glad, aben og udadvendt.

« Gode samarbejds og kommunikative evner.

- Fleksibel

« Kan arbejde selvsteendigt og struktureret.

« Lasningsorienteret

« Omstillingsparat.
Det far du hos os

- Vi tilbyder dig en Hiemmepleje i spaendende faglig udvikling.

- Et aktivt ledelsesteam, som har en innovativ tilgang til forandringsprocesser.
- Et godt arbejdsmiljg med engagerede kollegaer.

« Et teet samarbejde og sparring pa tveers i kommunen.

- Gode muligheder for faglig understettelse og udvikling.
Hvem er vi
Vi er en hjemmepleje, der yder pleje og omsorg til borgere, som har behov for hjemmepleje og
sygepleje. Dette foregar hele dggnet, alle ugens dage. Vi er en organisation pa ca. 415
medarbejdere, fordelt i 9 teams med hver sin teamleder og en stab pa 13 medarbejdere der
refererer til de to ledere af hjemmeplejen.
Vi har til huse pa Telegrafvej 4, hvor dine primaere arbejdsopgaver vil vaere.
Vil du vide mere
Du kan fa mere at vide om stillingen ved at kontakte Karin Bjerre Kohn, leder af Hiemmeplejen pa
telefon 7230 9003 eller Lise Demant, ledelsessekreteer pa telefon 7230 9015.
Laes mere om Ballerup Kommune som arbejdsplads pa job.ballerup.dk
Ansaettelsesproces og lan
Ansaettelsesdatoen er den 1. november 2025.
Vi forventer at holde samtaler den 8. september 2025 mellem kl. 8.30-11.30 og den 9. september
2025 mellem 8.30-12.00.

Frist:
03-09-2025

Tiltreedelse:
01-11-2025

Ugentligt timetal:
37

Stillingskategori:
Administration & Sagsbehandling

Stillingstype:
Fastansaettelse

Overenskomst:
Kontor- og it-personale

Seerlige krav:
Straffeattest bliver indhentet

Kontaktperson:
Karin Bjerre Kohn

Telefonnummer:
7230 9003

Lokation:
Telegrafvej, 4, 2750, Ballerup


https://job.ballerup.dk

Stillingen er som udgangspunkt pa 37 timer og er en fast stilling.

Ansggningsfrist: den 3. september 2025.

Vi tilbyder lgn og ansaettelsesvilkar ifalge geeldende overenskomst efter principper om lokal
landannelse og efter aftale med den forhandlingsberettigede organisation.

Vi indhenter straffeattester.

Ballerup Kommune har indfart regfri arbejdstid. Lees mere her.

Vi ser mangfoldighed som en styrke. Derfor opfordrer vi alle uanset kgn, alder, handicap, religion,
seksuel orientering eller etnisk baggrund til at s@ge job hos os.

Send din ansggning online. Klik pa "Anseg” nedenfor og vedhaeft din ansegning, CV og
uddannelsesbevis.

Vi glaeder os til at mgde dig.


https://job.ballerup.dk/din-nye-arbejdsplads
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