
Konsulent med politisk interesse og stærke
formidlingsevner til Center for Dagtilbud, Skoler og

Klubber

Vil du være med til at gøre en forskel for børn og unge i Ballerup Kommune?
Vi søger en konsulent til Center for Dagtilbud, Skoler og Klubber, som skal være med til at sikre, at
vores politiske og administrative processer fungerer effektivt – og at beslutningsgrundlaget er både
skarpt og solidt.
Dine vigtigste opgaver
Du vil primært komme til at arbejde med:

Sagsfremstillinger til direktion og politiske udvalg●

Analyser, notater og beslutningsoplæg●

Administrativ understøttelse af ledelse og projekter●

Håndtering af klager og andre henvendelser●

Eventuelt mindre juridiske vurderinger og sagsbehandling, hvor du skal kunne orientere dig i

lovgivning, bekendtgørelser mv. 

●

Dine kompetencer
Vi leder efter dig, som:

Er stærk i skriftlig formidling og kan omsætte viden til korte, præcise oplæg●

Har en analytisk tilgang og evner at skabe overblik i komplekse sager●

Er god til at tænke på tværs af organisationen både internt i vores eget center, men også i

samarbejde med arbejde andre fagområder og centre

●

Trives med en hverdag, der rummer både driftsopgaver og udviklingsopgaver●

Er praktisk anlagt og ikke bange for at give en hånd med – stort som småt●

Har måske kortere erfaring, men stor motivation og lyst til at lære●

Du må gerne have erfaring med at arbejde i en politisk ledet organisation og gerne med

betjening af direktion og ledergrupper.

●

Vi forestiller os, at du har en relevant kandidatgrad, men du kan også komme med en anden
administrativ profil.
Det får du hos os

En meningsfuld hverdag, hvor du er med til at skabe gode rammer for børn og unges trivsel

og læring

●

Et fagligt stærkt og engageret team med høj grad af samarbejde●

Et højt tempo, hvor vi på kort tid skal omstille os eller skabe nye løsninger●

Gode muligheder for faglig og personlig udvikling●

En fleksibel arbejdsplads med fokus på trivsel og work-life-balance, herunder mulighed for

hjemmearbejde

●

Et godt kollegialt fællesskab med højt til loftet og godt humør.●

Hvem er vi
Center for Dagtilbud, Skoler og Klubber er et fagcenter på Rådhuset i Ballerup Kommune og har
ansvar for driften og udviklingen af dagtilbud, skoler, SFO’er og klubberne i kommunen Vi
understøtter det politiske niveau og direktionen med velfunderede beslutningsgrundlag og arbejder
tæt sammen med både vores dagtilbud, skoler og klubber, men også på tværs af organisationen
med stabscentre og andre fagcentre. 
Vil du vide mere
Du kan få mere at vide om stillingen ved at kontakte stabschef Mette Seebach på telefon 2069
1384. Send gerne en sms først, så vi kan lave en aftale.
På grund af ferie besvares henvendelser fra uge 31. 
Læs mere om Ballerup Kommune som arbejdsplads på job.ballerup.dk
Ansættelsesproces og løn
Ansættelsesdatoen er pr. den 1. oktober 2025 eller eventuelt før, hvis muligt.
Vi forventer at holde 1. samtaler torsdag den 21. august 2025 og 2. samtaler mandag den 25.
august 2025. 
Stillingen er som udgangspunkt på 37 timer og er en fast stilling.
Ansøgningsfrist: 18. august 2025. 

Frist:
18-08-2025

Tiltrædelse:
01-10-2025

Ugentligt timetal:
37

Stillingskategori:
Administration & Sagsbehandling

Stillingstype:
Fastansættelse

Kontaktperson:
Mette Seebach

Telefonnummer:
2069 1384

Lokation:
Hold-An Vej, 7, 2750, Ballerup

https://job.ballerup.dk


Vi tilbyder løn og ansættelsesvilkår ifølge gældende overenskomst efter principper om lokal
løndannelse og efter aftale med den forhandlingsberettigede organisation.
Ballerup Kommune har indført røgfri arbejdstid. Læs mere her.
Vi ser mangfoldighed som en styrke. Derfor opfordrer vi alle uanset køn, alder, handicap, religion,
seksuel orientering eller etnisk baggrund til at søge job hos os.
Send din ansøgning online. Klik på ”Ansøg” nedenfor og vedhæft din ansøgning, CV og
uddannelsesbevis.
Vi glæder os til at møde dig.

https://job.ballerup.dk/din-nye-arbejdsplads
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